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FENERBAHGE UNIVERSITESI

TOPLUMSAL KATKI FAALIYETLERI ONCESi HAZIRLIK VE BiLDIRIM
REHBERI

Fenerbahge Universitesi biinyesinde gerceklestirilecek toplumsal katki niteligindeki faaliyet ve
etkinliklerde etkinlik 6ncesi planlama; faaliyetin amaci, hedef kitlesi, kapsami, paydaslari, beklenen
ciktilari ve kanitlarinin 6nceden belirlenmesini kapsar. Bu slreg, faaliyetlerin kurumsal olarak izlenebilir,
degerlendirilebilir ve raporlanabilir bigimde yuratilmesini saglar.

1. Faaliyetin toplumsal katki niteligini degerlendiriniz

Planlanan faaliyetin toplumsal bir ihtiyaca yanit verip vermedigini ve somut bir toplumsal fayda uretme
potansiyelini degerlendiriniz. Faaliyet; toplumsal fayda, surdirulebilirlik, gonulliliuk, is birligi, egitim,
farkindalik, danismanlik, saha galismasi, sosyal sorumluluk veya toplumla etkilesim boyutlarindan en az
biriyle iliskili olmalidir.

2. Etkinlik tiirtinii belirleyiniz
Etkinligin “i¢ etkinlik” mi yoksa “herkese acik etkinlik” mi oldugunu belirleyiniz.

eUniversite disina acik olmayan; yalnizca ilgili bolim, program, d68renci grubu veya ders kapsaminda
gerceklestirilen faaliyetler i¢ etkinlik olarak degerlendirilir.

eDers kapsaminda davet edilen konuk konusmacilarla yalnizca bélim veya program 6grencilerine yonelik
gercgeklestirilen faaliyetler de i¢ etkinlik kapsamindadir.

eUniversite disindan katiimcilara acik, daha genis bir hedef kitleye ulasmayi amaglayan ve (iniversitenin
ortak duyuru alanlarinda paylasilabilecek faaliyetler herkese agik etkinlik olarak degerlendirilir.

3. Bildirim Formunu doldurunuz

Toplumsal katki kapsaminda degerlendirilen faaliyetler icgin etkinlik ©6ncesinde Toplumsal Katki
Faaliyet/Etkinlik Bildirim Formu doldurulmalidir. Formda asagidaki bilgiler eksiksiz belirtilmelidir.

eDlzenleyen birim, bolum/program ve alt birim bilgisi
eFaaliyet/etkinlik adi ve sorumlu yuruticu bilgisi

eEkip bilgisi, faaliyet turu, tarih, saat ve yer

eHedef kitle ve beklenen katiimci sayisi

eDis paydas, is birligi ve finansman bilgileri

eAmag, beklenen katki ve beklenen ¢iktilar

eilgili Stirdiirilebilir Kalkinma Amaclari (SKA/SDG)
oErisilebilirlik, KVKK, fotograf/video onami ve gerekli izinler
ePlanlanan kanitlar

Toplumsal Katki Faaliyet/Etkinlik Bildirim Formu, web sitesindeki “Formlar ve Belgeler” béliumunden
cevrim ici doldurulmalidir.

Etkinlik Oncesinde Yapilmasi Gerekenler
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4. Etkinlik onay siirecini tamamlayiniz

ic etkinlikler icin hazirlanan i¢ Etkinlik Formu, ilgili birim tarafindan doldurularak EBYS (izerinden Rektorliik
onayina sunulmalidir. Herkese agik etkinliklerde ise ilgili kurumsal onay ve duyuru surecgleri tamamlanmaldir.

5. Afis ve duyuru bilgilerini eksiksiz hazirlayiniz
Afis ve duyuru surecinin hizli ve dogru ilerleyebilmesi igin asagidaki bilgileri eksiksiz hazirlayiniz.

eEtkinligin tam adi ve varsa alt baslig

eDlzenleyen fakulte, yuksekokul, enstitl, bolim, program veya idari birim
eKonusmaci, katiimci ve moderatdrlerin ad-soyad, unvan ve kurum bilgileri
eTarih ve saat

eMekan veya ¢evrim i¢i platform bilgisi

eCevrim ici etkinliklerde baglanti veya QR kod bilgisi

eis birligi yapilan kurumlarin yiiksek ¢dzinirliiklii logolari

eSponsor bilgisi, karekod, 6zel not veya afiste yer almasi istenen diger bilgiler

6. i¢ etkinlik afisini giincel sablonla hazirlayiniz

Universite biinyesinde gerceklestirilen ic etkinlikler icin giincel Tirkge/ingilizce FBU afis sablonu
kullanilmalidir. Fakulte ve idari birimler i¢ etkinlik afiglerini bu sablon Uzerinden hazirlayabilir. Hazirlanan
afisler, kontrol amaciyla Marka ve iletisim Daire Baskanligl ile JPEG veya PDF biciminde EBYS ya da e-posta
Uzerinden paylasilmalidir.

7. Duyuru mecrasini etkinlik tiiriine gore belirleyiniz

ic etkinlikler, ilgili birimin kendi panolarinda ve ig iletisim kanallarinda duyurulabilir. Asansérler, ortak alanlar
ve Universitenin resmi sosyal medya hesaplari yalnizca herkese acik etkinliklerin duyurulmasi igin
kullanilmalidir. i¢ etkinlikler bu alanlarda paylasilmaz.

8. Uretilecek kanitlari 6nceden planlayiniz

Etkinlik 6ncesinde hangi belgelerin kanit olarak Uretilecegini belirleyiniz. Afis/duyuru, program akisi, katiim
listesi, fotograf, video, haber veya URL baglantisi, sertifika, resmi yazisma/EBYS kaydi, sunum, egitim
materyali ve paydas belgeleri planlanan kanitlar arasinda yer alabilir.
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